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DO MUNICiPIO DE SAO PAULO

PORTARIA SG/GAB N° 10/2020

Dispde sobre a possibilidade de designacdo de servidor ou
funcionario publico oriundo dos entes Jurisdicionados e demais
Orgdos Publicos como responsavel para envio de peticbes e

documentos por meio da ferramenta ““Protocolo Eletrénico™

JOAO ANTONIO, Presidente do Tribunal de Contas do Municipio de Sdo Paulo,

no uso de suas atribuigdes legais,

CONSIDERANDO o0 desenvolvimento da ferramenta “Protocolo Eletronico”
pelo Nucleo de Tecnologia da Informacéo deste Tribunal, como parte do projeto de implantacdo do

Portal do Jurisdicionado;

CONSIDERANDO a necessidade da manutengdo de medidas que visem a
restringir a circulacdo de visitantes nas dependéncias internas do TCMSP, sem, no entanto,
prejudicar o recebimento de documentagdes e/ou solicitacdes que caracterizam o direito de ampla

defesa e/ou asseguram as garantias constitucionais e o0 bom andamento do devido processo legal;

CONSIDERANDO que a Portaria n® 08/2020 definiu que o peticionamento e 0
envio de documentos por meio da ferramenta “Protocolo Eletrdnico” devem ser realizados pelo

interessado ou representante legal;

CONSIDERANDO a necessidade de aperfeigoar as regras para o recebimento de
documentos por meio eletrdnico oriundos dos entes Jurisdicionados e demais Orgaos Publicos,

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer procedimentos para a designacdo, pelos representantes de entidades
jurisdicionadas e demais 6rgdos publicos, de servidor ou funcionario publico integrantes de seu
quadro funcional para o envio de peti¢cdes e documentos ao Tribunal de Contas do Municipio de
Sdo Paulo (TCMSP) por meio da ferramenta “Protocolo Eletronico”, integrante do Portal do

Jurisdicionado, implementada nos termos da Portaria SG/GAB n° 08/2020.
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Paragrafo unico. Para os fins desta Portaria, entende-se por:

I — entidade jurisdicionada: todos os 6rgdos publicos pertencentes a Administragdo Direta e Indireta
do Municipio, incluindo-se as autarquias, fundac@es, empresas publicas e sociedades de economia

mista, bem como a Camara Municipal de S&o Paulo;

Il — demais 6rgdos publicos: entidades publicas com as quais o Tribunal se relaciona ou venha a se
relacionar institucionalmente, como, por exemplo, Ministério Publico Estadual ou Federal, Policia

Civil ou Federal, outras Cortes de Contas, etc.

Art. 2° O representante legal da entidade publica podera designar servidor(es) ou funcionario(s)
publico(s) vinculado(s) & sua unidade para a realizagdo do envio de peti¢es e documentos por meio
da ferramenta “Protocolo Eletronico” mediante ato interno expedido especificamente para esse fim,
devidamente assinado pelo titular da entidade jurisdicionada, membros do Ministério Publico ou
representantes legais dos entes publicos externos, nos termos do disposto no artigo 7°, § 1°, incisos
I, 1l e Ill, da Portaria n® 8/2020, em que conste, obrigatoriamente, nome, nimero de inscri¢do do
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) e Registro Funcional dos servidores indicados, conforme modelo

de Termo de Designagéo — Anexo I.

§ 1° O servidor ou funcionério publico designado devera realizar cadastro prévio para criagdo de

usuario da ferramenta, conforme disposto no art. 2° da Portaria SG/GAB n° 08/2020.

§ 2° A portaria de designacdo devera ser anexada no cadastro inicial, assim entendido como o
cadastro realizado pelo servidor ou funcionario publico para obtengcdo de login de acesso ao

sistema, conforme paragrafo anterior.

8 3° O login criado para o servidor designado é de uso pessoal e intransferivel, vinculado ao seu
CPF.

8§ 4° Nos termos do 8§ 2° do art. 2° da Portaria SG/GAB n° 08/2020, os servidores e funcionarios
publicos designados deverdo utilizar conta de correio eletrénico (e-mail) institucional para

validacao do cadastramento prévio.

8 5% As demais regras constantes da Portaria SG/GAB n° 08/2020 deverdo ser observadas para a
validacdo do protocolo efetuado pelo servidor ou funcionario publico designado, inclusive quanto
ao envio do oficio, requerimento, peticdo ou similar devidamente assinado pelo representante legal

nos moldes previstos no art. 7° da referida Portaria.
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Art. 3° E de exclusiva responsabilidade do representante da entidade jurisdicionada ou demais

6rgdos publicos comunicar o TCMSP acerca de revogacao do ato de designacao.

Art. 4° O desenvolvimento de novas funcionalidades para a ferramenta serd comunicado via portal,
atraves do site https://portal.tcm.sp.gov.br/Jurisdicionado/, ou por ato administrativo da Presidéncia,
a ser publicado no Diéario Oficial da Cidade de Sao Paulo.

Art. 5° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

Sao Paulo, 02 de dezembro de 2020.

JOAO ANTONIO

Presidente

Publicada no DOC de 03/12/2020 p. 102
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ANEXO | - TERMO DE DESIGNACAQ

[Orgdo Publico], através de seu representante legal, designa os(as) servidores/funcionarios(as)
publicos(as) listados(as) para o envio de peti¢des e documentos deste Orgéo ao Tribunal de Contas
do Municipio de Sao Paulo, por meio da ferramenta "Protocolo Eletrénico”, estando ciente sobre a
exclusiva responsabilidade do 6rgdo em comunicar o TCMSP acerca de revogacdo do ato de

designacéo.
1 - [Nome do servidor/funcionério] - [CPF] - [Registro Funcional/Matricula];
2 - [Nome do servidor/funcionario] - [CPF] - [Registro Funcional/Matricula];

3 - [Nome do servidor/funcionério] - [CPF] - [Registro Funcional/Matricula];

()

Local e data

Nome do [Titular da Pasta]/[Membros do Ministério Pablico]/[Representante Legal do

Orgio]!

1*utilizar preferencialmente assinatura digital, vinculada a um certificado emitido no @mbito da
Infraestrutura de Chaves Pudblicas Brasileira (ICP-Brasil); ou assinatura eletronica realizada no
Sistema SEI dos érgdos e entidades jurisdicionados que utilizem essa plataforma, nos termos do
artigo 7° da Portaria n° 8/2020
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