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DO MUNICiPIO DE SAO PAULO

PORTARIA SG/GAB N° 06/2021

Dispoe sobre o funcionamento do Tribunal de Contas
do Municipio de Sdo Paulo durante o periodo de
recesso em regime de plantdo.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS DO
MUNICIPIO DE SAO PAULO, no uso de suas atribui¢des legais,

CONSIDERANDO o disposto no inciso XXXIX do art. 26, bem

como no paragrafo tnico do art. 214 do Regimento Interno;

CONSIDERANDO que ficam suspensos 0s prazos processuais
no Tribunal de Contas, durante o periodo de recesso, excegdo feita aos processos urgentes e

medidas de urgéncia, conforme disposto em Portaria do Presidente expedida anualmente;

CONSIDERANDO a necessidade de dispor sobre o
funcionamento dos servigos essenciais em regime de plantdo no Tribunal durante o periodo de

Irecesso,

RESOLVE:

Art. 1° A presente Portaria disciplina o funcionamento do Tribunal de Contas do Municipio de

Sdo Paulo - TCMSP em regime de plantao durante o periodo de recesso.

Art. 2° Sera garantido atendimento durante o periodo de recesso, por meio de plantdo, para as
demandas urgentes relacionadas, exclusivamente, a procedimentos licitatérios com prazo em
curso nesse periodo e que exijam decisdo imediata deste TCMSP, incluindo a recepgao de

documentos e as intimagdes de decisdes proferidas nesses casos.

Paragrafo tnico. Serdo considerados urgentes, para os fins desta Portaria, peticionamentos
que versem sobre exame concomitante de edital, tais como acompanhamentos e representacoes,
que demandem providéncias cautelares, ressalvando-se, quanto aos demais, o fluxo ordindrio

apods a retomada das atividades ao fim do periodo de recesso.
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Art. 3° As demandas urgentes, na forma definida no art. 2°, deverdao ser encaminhadas pelos
interessados tdo somente pela ferramenta “Protocolo Eletronico”, disponibilizada no site do
Tribunal na internet (link: https://portal.tcm.sp.gov.br/Jurisdicionado), contendo, no minimo,
peticdo assinada e documento de identificacdo digitalizado, podendo ser acompanhada de

outras pegas para instrucao do pedido, nos termos da regulamentagao da ferramenta.

§ 1° As demandas urgentes deverdo ter os respectivos andamentos instruidos no sistema de
processo eletronico ETCM, a partir da criacdo de protocolo especifico, podendo ser adotadas
medidas saneadoras da instrugdo apds o retorno do recesso, inclusive para finalizagdo do

cadastro do interessado no sistema, nos termos da regulamentacao do Protocolo Eletronico.

§ 2° Nao preenchidos os requisitos de urgéncia, a UTPA gerard o protocolo para
prosseguimento quando do retorno dos trabalhos normais do Tribunal, dirimindo eventuais

davidas junto ao gabinete do Conselheiro Presidente.

§ 3° A pagina do Protocolo Eletronico do Tribunal conterda mensagem aos interessados
informando sobre o recesso ¢ as matérias que serdo recebidas no periodo, nos termos da

presente Portaria.

Art. 4° Os setores de apoio ao plantdo do Tribunal, referidos no art. 6°, funcionardo de forma

remota, em regime de teletrabalho, das 13h as 16h, exceto nos dias 24 ¢ 31 de dezembro.
I - Cabe a Coordenadoria Processual processar os peticionamentos:

a) no mesmo dia, se ingressarem até as 15 horas;

b) no dia seguinte, quando o peticionamento ocorrer apos as 15 horas.

IT - Apo6s a criagdo e encaminhamento do protocolo previsto no §1° do art. 3°, serd comunicado
o seu recebimento ao gabinete do Conselheiro Presidente , por meio de mensagem eletronica

para a caixa corporativa do servidor designado pelo gabinete.

IIT - Da mesma forma, ap6s a emissao dos despachos, o gabinete do Conselheiro Presidente
comunicara a Coordenadoria Processual por e-mail sobre a necessidade de expedi¢dao das
comunicagdes processuais necessarias ao cumprimento das decisoes.
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§ 1° O processamento referido no inciso I compreende o recebimento, classificagdo,

protocolizagdo e distribui¢do ao Conselheiro Presidente.

§ 2° A expedi¢@o das comunicagdes processuais necessarias ao cumprimento das decisdes sera
realizada no mesmo dia, caso os expediente ou processos sejam disponibilizados a
Coordenadoria Processual até as 16 horas, ou no dia ttil seguinte, quando remetidos apos esse

horario.

Art. 5° Apos o periodo de recesso, os processos e expedientes distribuidos ao Conselheiro
Presidente por forga da presente Portaria deverdo ser redistribuidos ao Conselheiro Relator

natural da matéria ou Juiz Singular, conforme o caso.

Paragrafo wnico. Para atendimento do disposto no caput, o Conselheiro Presidente devera
encaminhda-los a Secretaria Geral para redistribuicao ao Conselheiro Relator natural da matéria

ou Juiz Singular competente.

Art. 6° Deverdo ser designados no maximo 02 (dois) servidores para cumprimento de plantao

nas seguintes unidades durante o recesso:

I - Gabinete da Presidéncia;

I — Secretaria Geral - SG;

III — Assessoria Juridica de Controle Externo - AJCE;
IV — Subsecretaria de Fiscalizagao e Controle - SFC;
V - Assessoria de Imprensa,;

VI — Assisténcia de Seguranga;

VII — Nucleo de Tecnologia da Informagdo - NTT;
VIII — Coordenadoria Processual - CP;

IX — Subsecretaria Administrativa - SA.
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§ 1° Os titulares das unidades organizacionais discriminadas no “caput” deverao informar a
Presidéncia do Tribunal, para fins de convocagdo, por meio do e-mail
presidencia@tcm.sp.gov.br, impreterivelmente, até o dia 14 de dezembro do exercicio em
curso, a respectiva escala de plantdo, podendo haver rodizio semanal entre os servidores

designados na forma do caput.

§ 2° Caso o quantitativo de servidores disposto no caput deste artigo ndo seja suficiente para
assegurar a execucdo das atividades consideradas essenciais, o titular da unidade devera
submeter o quantitativo necessario e a justificativa a Presidéncia com a descri¢do das atividades

indispensaveis a serem desenvolvidas.

§ 3° Os nomes dos plantonistas e e-mails de contato serdo divulgados para as Unidades

envolvidas antes do inicio do recesso.

Art. 7° Os servidores que trabalharem durante o recesso terdo direito a afastamento do servigo
pelo numero de dias igual ao que permanecerem de plantdo, de acordo com escala previamente

estabelecida pelos respectivos gestores das unidades.

Paragrafo inico. Os dias de afastamento referidos no caput deverao ser usufruidos no prazo
maximo de 6 (seis) meses, conforme escala a ser estabelecida pelo servidor em conjunto com o
gestor imediato e que deverd ser encaminhada para a Coordenadoria de Recursos Humanos,
através do e-mail recursoshumanos@tcm.sp.gov.br, para fins de registro nos sistemas

pertinentes.
Art. 8°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Publique-se.

Sdo Paulo, 10 de dezembro de 2021.

JOAO ANTONIO
Presidente
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