PORTARIA CONJUNTA N° 001/TCM/PGM/SG/2019

Estabelece normas e procedimentos para a remessa
de documentos e processos por meio do Sistema
Eletrénico de Informacbées — SEI ao Tribunal de
Contas do Municipio de S&o Paulo pelas unidades
jurisdicionadas.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS DO
MUNICIPIO DE SAO PAULO, o0 PROCURADOR GERAL DO MUNICIPIO, e o
SECRETARIO MUNICIPAL DE GESTAO no uso das atribuicdes que lhes sdo

conferidas por lei,

CONSIDERANDO o disposto na Resoluggo TCMSP n©
16/2018, que dispde sobre o Processo Eletronico no ambito do Tribunal de Contas do
Municipio de Sdo Paulo (e-TCM);

CONSIDERANDO o disposto na Portaria SMG n°© 01/2016,
que dispOe sobre 0s processos administrativos que devem ser autuados no Sistema
Eletronico de InformagOes — SEI;

CONSIDERANDO o disposto na Portaria Conjunta n©
08/SMG-SMIT/2017, que modifica a referida Portaria SMG n® 01/2016;

CONSIDERANDO o disposto no Decreto Municipal n©
55.838/2015, que dispbe sobre a implantacdo do Sistema Eletrdnico de Informagdes

- SEI no ambito da Prefeitura do Municipio de Sao Paulo;

CONSIDERANDO o disposto na Portaria SMG n© 154/2016,
gue estabelece o procedimento especifico para concessdo de acesso especial aos
agentes de controle interno e externo ao conteldo e as informagdes de tramitagdo de
processos administrativos eletrénicos, instruidos e tramitados no ambito do Sistema
Eletronico de Informagdes — SEI, para fins de auditoria;

W/ @} CONSIDERANDO o disposto na Instrugdo TCMSP n©
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01/2017 do TCMSP (aprovada pela Resolugdo TCMSP n© 04/2017), que altera a
denominacao da Cartilha de Aposentadoria e PensOes para “Manual de Aposentadoria
e Pensdes”, atualiza os procedimentos para a remessa de processos de aposentadoria

e de pensdo dos servidores municipais e da outras providéncias;

CONSIDERANDO o disposto na Resolugao n© 05/2018 do
TCMSP, que dispOe sobre a comunicagdo entre o TCMSP e os érgaos da Administragao

Direta e Indireta da Prefeitura do Municipio de Sao Paulo;

CONSIDERANDO o disposto na Resolucdao TCMSP no
20/2018, que dispOe sobre o Portal do Jurisdicionado e da outras providéncias;

CONSIDERANDO a necessidade de modernizacdo e
eficiéncia dos procedimentos administrativos, assim como do exercicio do controle

interno e externo da Administracdo Publica municipal,
RESOLVEM:

Art. 1° Ficam estabelecidos, nos termos da presente Portaria, as normas gerais e 0s
procedimentos de femessa de documentos e processos por meio do Sistema
Eletronico de Informagdes - SEI ao Tribunal de Contas do Municipio de S&o Paulo -
TCMSP pelas unidades jurisdicionadas, inclusive pela Procuradoria Geral do Municipio

- PGM e pelo Instituto de Previdéncia Municipal de Sdo Paulo - IPREM.
DOS PROCESSOS SEI PARA FINS DE FISCALIZAGCAO
(INCLUSIVE PRESTACAO DE CONTAS DE ADIANTAMENTOS)
Art. 2° A unidade detentora do processo SEI devera disponibilizar a sua visualizagdo
as unidades do TCMSP responsaveis pela instrucdo dos processos de fiscalizagdo, nos

termos da Portaria SMG n© 154/2016.

Paragrafo Gnico. A unidade detentora devera manter o processo aberto em sua
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Prefeitura Municipal de Sao Paulo - PMSP.

Art. 39 Caso o nivel de acesso do processo seja “restrito”, os servidores do TCMSP
deverdo encaminhar, por correspondéncia eletronica (e-mail), solicitacdo de

disponibilizacdo do processo, devidamente justificada, a unidade/érgdo responsavel.

Paragrafo Gnico. Para processos com nivel de acesso “publico”, ndo hd necessidade

de solicitar a visualizagdo.

Art. 4° A disponibilizagdo dos processos de adiantamento devera ser realizada para
a unidade SEI “TCM/Adiantamento”.

Paragrafo Gnico. Caso sejam constatadas irregularidades na comprovagdo das
despesas, a unidade sera instada a se manifestar por oficio e a sua resposta devera
ser juntada no processo SEI correspondente de adiantamento.

Art. 5° O processo ficard disponivel para consulta até que a unidade requisitante do
TCMSP efetue a conclusdo no SEI, por meio do icone “concluir processo”.

DOS PROCESSOS SEI DE APOSENTADORIAS E PENSOES
PARA FINS DE ANALISE E HOMOLOGACAO

Art. 6° A unidade de recursos humanos do servidor deverd encaminhar o processo

de aposentadoria para a unidade SEI “TCM/Aposentadoria”.

Paragrafo Gnico. A unidade de recursos humanos devera manter o processo aberto

em sua unidade SEI.

Art. 7° O IPREM devera encaminhar o processo de pensdo para a unidade SEI

“TCM/Pensao”.
Paragrafo unico. O IPREM deverd manter o processo aberto em sua unidade SEI.
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Art. 8° A Unidade Técnica de Protocolo e Autuagdo - UTPA do TCMSP cadastrara a
documentagdo do processo no Sistema e-TCM para posterior encaminhamento a
Coordenadoria responsavel pela anadlise da aposentadoria ou pensdo, concluindo o
processo na unidade SEI do TCMSP.

Paragrafo Gnico. A conclusdo do processo, no SEI, ndo significa a conclusdo da

analise pelo TCMSP, o que somente ocorrera quando da homologagdo do ato.

Art. 9° Caso seja constatada incorrecdo no processo pelo TCMSP, o Conselheiro
Relator comunicard, via oficio, ao IPREM ou a unidade de recursos humanos do

servidor, conforme 0 caso.

Paragrafo Unico. Efetuadas as devidas correcbes, a unidade responsavel deverd
encaminhar o processo para a unidade SEI “TCM/ Aposentadoria/Retorno” ou
“TCM/Pensao/Retorno”, conforme o caso.

DOS PROCESSOS SEI
DISPONIBILIZADOS PELA PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

Art. 10 Quando necessaria manifestacdo ou adogao de providéncias pelo TCMSP por
forca de decisao judicial, a PGM disponibilizara a visualizagao do respectivo processo
SEI para a unidade SEI “TCM/PGM”, juntamente com solicitacdo das informacgdes ou

providéncias necessarias.

Paragrafo unico. Deverd constar no processo SEI, necessariamente, o

“e- mail” do procurador responsavel, para eventual esclarecimento de duvidas.

Art. 11 A UTPA/TCMSP gerara um protocolo no Sistema e-TCM, anexando o
contelido do processo SEI, para encaminhamento a Secretaria Geral do Tribunal, que
dara prosseguimento a instrucdo da solicitacdo no referido Sistema
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Art. 12 O TCMSP respondera exclusivamente por meio de oficio, cabendo a PGM
instruir o processo SEI com a resposta encaminhada.

Paragrafo anico. O oficio podera ser encaminhado por correspondéncia eletronica
(“e-mail”) a PGM, desde que assim conste da propria solicitacdo feita pela

Procuradoria.

DOS PROCESSOS SEI
DISPONIBILIZADOS PELA
COORDENACAO DE GESTAO DE SAUDE DO SERVIDOR

Art. 13 Nos casos de pedido de isencdo de imposto de renda e/ou contribuigdo
previdencidria para servidores inativos portadores de doenga grave, em que é
necessaria avaliacdo pela Coordenacdo de Gestdo de Saude do Servidor - COGESS da
Secretaria Municipal de Gestdo, o processo SEI relativo ao laudo homologado devera
ser disponibilizado para a unidade SEI “TCM/CRH” (Coordenadoria de Recursos

Humanos).

Art. 14 Nos casos de pedido de aposentadoria por invalidez ou de readaptagao
funcional para servidores do TCMSP, em que € necessaria avaliacdo pela COGESS, o
processo SEI relativo ao laudo homologado devera ser disponibilizado para a unidade
SEI “TCM/CRH".

Paragrafo unico. A CRH/TCMSP gerard um protocolo no Sistema e-TCM, anexando
copia do contetddo do processo SEI, para tramitagdo no TCMSP.

Art. 15 Apds as providéncias necessarias, a CRH/TCMSP concluird o processo SEI.
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DISPOSICOES FINAIS

Art. 16 Até a implantacdo do Portal do Jurisdicionado pelo TCMSP, 0s casos nao
previstos nesta Portaria devem ser protocolados pessoalmente no Tribunal,
observando o disposto na Portaria n® 06/2018 do TCMSP.

Art. 17 Conforme estabelecido na Resolugdo n© 05/2018 do TCMSP, em hipotese
alguma o TCMSP instruird processos no SEI, tampouco serdo tramitados ao TCMSP,
pelo SEI, as manifestacdes ou documentos em situagdes diversas das tratadas nesta

Portaria Conjunta.

Art. 18 Em caso de inobservancia da presente Portaria Conjunta, incluindo eventual
encaminhamento a outras unidades referidas nos dispositivos anteriores, o TCMSP
ndo se responsabilizard pelos efeitos decorrentes de eventual equivoco, tal como a

perda de prazos.

Paragrafo inico. Sem prejuizo do disposto no “caput”, cabera a unidade do TCMSP,
que tiver recebido o encaminhamento equivocado, comunicar a respectiva unidade da
PMSP para a devida regularizagao.

Art. 19 Esta Portaria Conjunta entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas

as disposicdes em contrario.
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Presidente do Tribunal de Contas do Municipio de Sdo Paulo
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MALDE MARIA VILAS BOAS
Secretaria Municipal de’Gestdo

MARINA MAGRO BERINGHS MARTINEZ
Procuradora Geral do Municipio
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