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PORTARIA CONJUNTA SG/GAB e EC N° 01/2019

Institui o Regime de Empréstimo e Uso da
Unidade Técnica de Biblioteca e Documentagdo -
UTBD pelos alunos de pds-graduacdo e demais
usudrios da Escola Superior de Gestao e Contas
Publicas do Tribunal de Contas do Municipio de
S&o Paulo.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS DO MUNICiPIO
DE SAO PAULO e o CONSELHEIRO DIRIGENTE DA ESCOLA SUPERIOR DE
GESTAO E CONTAS PUBLICAS DO TRIBUNAL DE CONTAS DO MUNICiPIO DE

SAO PAULO, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais,

CONSIDERANDO a normatizagao dos servigos e produtos da
Unidade Técnica de Biblioteca e Documentagdo - UTBD, prevista especificamente nos
artigos 21 a 29 da Secao VII do Regulamento Interno da Secretaria Geral do Tribunal

de Contas do Municipio de Sao Paulo;

CONSIDERANDO a necessidade de ampliacao e aperfeicopamento
dos servicos ofertados por meio da Escola Superior de Gestdao e Contas Publicas do

Tribunal de Contas do Municipio de Sao Paulo,
RESOLVEM:

Art. 1°© A Unidade Técnica de Biblioteca e Documentacdao - UTBD, doravante
igualmente denominada Biblioteca, disponibilizard aos alunos dos cursos de pés-
graduacao da Escola Superior de Gestdao e Contas Publicas do Tribunal de Contas do
Municipio de Sdo Paulo o servico de empréstimo de obras, periédicos, documentos e

material multimidia do respectivo acervo.
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Paragrafo Gnico. O acesso a Biblioteca para consulta local de obras, periddicos,
documentos e material multimidia poderd ser franqueado a todos os usudrios da Escola

Superior de Gestao e Contas Publicas do Tribunal.

Art. 2° Para utilizagao do servico de empréstimo, o aluno de pds-graduacao deverd

efetuar registro de seus dados pessoais em cadastro préprio da Biblioteca.

Paragrafo (nico. Serdo cadastrados perante a Biblioteca os alunos de pds-graduacgdo
da Escola Superior de Gestao e Contas Publicas, de acordo com lista fornecida por esta,

na qual deverao constar os seguintes dados:

a) nome completo e niumero do CPF;
b) telefone e “e-mail” atualizados;
C) curso em que estiver inscrito, nimero da matricula e periodo;

d) lotagdo, no caso de servidores do Tribunal de Contas.

Art. 3° No caso de desligamento de aluno, a Escola Superior de Gestdao e Contas
Publicas informara a Biblioteca com o intuito de verificagdo de pendéncias e atualizagao

cadastral.

Paragrafo Gnico. O mesmo procedimento do “caput” serda realizado quando da

emissao de certificado de conclusao do curso.

Art. 4° S3o deveres dos alunos cadastrados e dos demais usuarios:

I - preservar o patrimonio da Biblioteca;

I - zelar pela conservagao do acervo bibliografico;

ITI - agir com urbanidade em relagao aos servidores;

IV - manter siléncio nas dependéncias da Biblioteca;

V - seguir as orientagoes dos servidores do Tribunal de Contas.

Art. 5° S3o deveres da Unidade Técnica de Biblioteca e Documentacao - UTBD:

I - comunicar aos alunos e aos usuarios as normas de empréstimo e de utilizagao dos

servigos e produtos da Biblioteca, ou quaisquer outros procedimentos aplicaveis;

IT - preencher e entregar o Termo de Responsabilidade ao aluno matriculado no curso

de pos-graduagdo, por ocasido de pesquisa na Biblioteca;

III - cobrar a entrega de material emprestado, em caso de atraso;
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IV - solicitar a substituicdao do exemplar, caso danificado ou extravio;

V - notificar a Escola Superior de Gestdo e Contas Publicas na hipdtese de

irregularidade cadastral.

Art. 6° O empréstimo de material pela Biblioteca obedecera aos prazos discriminados

abaixo:

I - obras: 07 (sete) dias consecutivos;

II - periédicos, documentos e material multimidia: 04 (quatro) dias consecutivos.

Art. 7° O empréstimo podera ser renovado por uma vez, pelo mesmo prazo,
presencialmente ou por “e-mail” especificado pela Biblioteca, desde que ndo haja

solicitagdo de reserva por outro usuario.

Art. 8° Cada aluno cadastrado podera requerer o empréstimo simulténeo de, no
“maximo, 03 (trés) obras, 02 (dois) periddicos e 02 (dois) materiais multimidia do
acervo bibliografico disponivel, e podera manté-los em seu poder pelos prazos

estabelecidos no art. 6° desta Portaria.

Art. 9° Obras de referéncia, documentagdo histérica e administrativa do Tribunal,
colegbes de leis, codigos, obras de exemplar Unico e jornais do dia serao

disponibilizados exclusivamente para consulta nas dependéncias da Biblioteca.

Art. 10 Quando pedidos urgentes assim o exigirem, o material emprestado sera
solicitado ao aluno cadastrado, que o tenha em seu poder, para devolugdo em até 48
(quarenta e oito) horas ou até o primeiro dia Util subsequente, caso o término desse

prazo ocorra em dia em que nao haja funcionamento da Biblioteca.

Art. 11 O aluno cadastrado deverd devolver as obras nas mesmas condigdes fisicas

em que foram emprestadas.

Art. 12 Em caso de atraso na devolugdao, o aluno terd seu cadastro, na Biblioteca,
suspenso pelo dobro de dias de atraso e estara impossibilitado de realizar novo

empréstimo.

Paragrafo unico. O aluno cadastrado que ndao cumprir os prazos previstos no art. 6°
desta Portaria sera notificado, via “e-mail”, para devolugdo do material bibliografico em

seu poder no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.
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Art. 13 Decorridos 10 (dez) dias consecutivos do recebimento da notificagdo, a ndo
devolugdo do material retirado caracterizard extravio, devendo o responsavel
providenciar a reposigao ou substituicdo por outro similar de valor semelhante, a ser

sugerido pela Biblioteca.

Art. 14 Na hipdétese de extravio de material do acervo bibliografico, o aluno
cadastrado ou usuario devera substituir pelo mesmo titulo de mesma edicdo ou edigdo
mais recente, ou, quando o material estiver esgotado, doar um titulo, sugerido pela

Biblioteca, de valor semelhante ao do extraviado.

Art. 15 Constatado dano a material do acervo bibliografico, o aluno cadastrado ou

usuario devera proceder a substituicdo, conforme procedimento do art. 14.

Paragrafo Gnico. Por dano ao material bibliografico, sdo compreendidas as alteragées

irreversiveis em sua forma ou seu conteudo.

Art. 16 Enquanto nao houver quitagdo do atraso ou do extravio/dano, o cadastro do
aluno na Biblioteca permanecera suspenso, sem possibilidade de efetuar novo

empréstimo.

Art. 17 Antes de seu desligamento ou da conclusdo de curso de pds-graduagdo, o
aluno cadastrado devolverd a Biblioteca os materiais emprestados, na forma prevista

nesta Portaria.

Art. 18 O aluno cadastrado que permanecer pendente, em caso de ndo devolugao, de
extravio/dano, terd seu cadastro suspenso na Biblioteca e estard impossibilitado de se
inscrever em curso da Escola Superior de Gestao e Contas Publicas, enquanto persistir

a irregularidade da situagdo cadastral.

Art. 19 Os alunos cadastrados e os usuarios que violarem os deveres previstos nos
artigos 49, 10, 13, 14, 15, 16 e 18 desta Portaria, submeter-se-ao as penalidades
disciplinares previstas no Manual do Aluno da Escola Superior de Gestao e Contas

Publicas.

Art. 20 Esta Portaria Conjunta entra em vigor na data de sua publicagao.

Publigue-se. Registre-se. Cumpra-se.
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Sao Paulo, 24 de outubro de 2019.

Presidente

Moo e

MAURICIO FARIA
Conselheiro Dirigente
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