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O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS DO
MUNICIPIO DE SAO PAULO, no uso de suas atribuicdes legais,

CONSIDERANDO a implantacdo do Sistema de
Processo Eletrénico (e-TCM) no &mbito do Tribunal de Contas do Municipio de
Sdo Paulo, conforme Resolucdo 16/2018;

CONSIDERANDO a necessidade de normatizacdo e
uniformizagdo dos procedimentos de desentranhamento de documento
juntado a processo fisico e eletrbnico, respeitadas as devidas peculiaridades,

PDETERMINA:

Disposigcdes gerais:

1. A retirada de qualquer documento ou peca que tenha sido juntada aos
autos de um processo, fisico ou eletrdnico, devera ser realizada mediante
desentranhamento.

2. O desentranhamento poderd ocorrer nas seguintes hipoteses:

2.1. Equivoco de juntada que ndo possa ser regularizado com a
anexacdo de errata, tanto em processo fisico como eletrdnico;

2.2. Solicitagdo de retirada de documento original que tenha sido
juntado nos autos de processo fisico.

3. Caberd ao Conselheiro Relator decidir sobre o desentranhamento, que serd
realizado pela Unidade Técnica de Cartério, Cadastro e Arquivo (UTCCA).

Dos processos fisicos:

4. Nos processos fisicos, o desentranhamento deverd observar:
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4.1.Antes da folha desentranhada, serd juntada certiddo de
desentranhamento, ndo numerada (Modelo I anexo).

4.2. Na sequéncia, serd juntada copia da folha desentranhada, identificada
com o carimbo “COPIA”.

4.3. Apés a cOpia, serd juntada outra certiddo de desentranhamento, ndo
numerada (Modelo I anexo).

4.4.Por fim, o processo serd instruido com certificado de
desentranhamento (Modelo II anexo).

4.5. A folha desentranhada terd a juntada anterior tornada “SEM EFEITO”,
mediante carimbo.

4.6. A folha desentranhada serd encaminhada a drea solicitante, salvo
outra determinagdo do Conselheiro Relator.

Dos processos eletronicos:

5.

6.

O desentranhamento serd efetivado por peca, ndo sendo possivel o
desentranhamento de parte de uma pega.

O desentranhamento sera efetuado conforme os seguintes procedimentos:

6.1 Na folha desentranhada serd inserida uma marca d’dgua contendo a
expressao “DESENTRANHADO” (Modelo III anexo).

6.2 Na sequéncia, o0 processo sera instruido com certificado de
desentranhamento (Modelo II anexo).

6.3 A documentacdo desentranhada retornard a mesa de trabalho da
UTCCA, com numero de protocolo, nas situacbes em que serd
reaproveitada em outro documento ou processo.

Disposicdes finais:

7. Ndo constitui hipétese de desentranhamento a expedigdo de cdpia de

documento, fisico ou eletronico, com a finalidade de instruir outro

processo.

*
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8. As regras previstas nesta Ordem Interna aplicam-se, igualmente, para o

desentranhamento de “documento” pertencente a protocolo ndao autuado
(“expediente”).

9. A presente Ordem Interna entra em vigor nesta data, revogadas as
disposicdes em contrario.

S&o Paulo, 07 de marco de 2019.

JOAQAR
Presidente
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ANEXOS
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CERTIDAO

Certifico que, nesta data, foi (foram) desentranhado(s) do presente
processo o(s) documento(s) a(s) fl.(s) no(s) ___ a , conforme
determinado a fl. n® ____.

Séo Paulo, de

Nome do Servidor
Unidade Técnica de Cartorio, Cadastro e Arquivo




FolhaN® XX
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g wanasE  [mopero (Obs: Utizareste quacro apenas
oty R em processo fisico)

CERTIFICADO DE DESENTRANHAMENTO

Certifico que, nesta data, foi(foram) desentranhado(s) do presente

processo o(s) documento(s) a(s) fl.(s) n°(s) ___ a /peca , conforme

determinado a fl. n® __ /pega ___.

OBJETO(S) DESENTRANHADO(S):

1.

2.

3.

Sdo Paulo, de

Nome do Servidor
Unidade Técnica de Cartorio, Cadastro e Arquivo
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Sdo Paulo, 23 de julho de 2018.

COORDENADORIA DE CONTABILIDADE E FINANCAS
Senhor Coordenador

Trata o presente do Convénio firmado entre o Tribunal de | Municipio

de S&o Paulo e a Instituicdo XYZ para acesso ao Sig - por parte de

servidores desta E. Corte de Contas.

Por meio do e-mail anexo, e conforme Fatur bolso n° 123/2018,
com vencimento para 13.08.2018, tamb ©X0, a Instituicdo XYZ
solicita o ressarcimento do montante de R$ ¢ QUatro mil e oitocentos
reais), estabelecido no Anexo I - Tabela

Tal montante se refere a anuidade 10/2017 a 10/2018 devida
pelos servigos de manutengdo e de at ¢d0 mensal do Banco de Dados,
sendo que a Nota de Empenho 3 da suporte a essa despesa.

rvigos objeto do presente pedido de
0s a contento.

por parte dessa
XYZ, em cumpri

de Contas.

special aten¢do quando aos procedimentos a serem
vagao desse reembolso, conforme prescritos no anexo.

Atenciosamente,

FULANO DE TAL
Fiscal do Contrato




