RESOLUCAO N°21/18
Estabelece regras para os pedidos de informacdes de
processos e certiddes ao Tribunal de Contas do
Municipio de Sao Paulo.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO MUNICIPIO DE SAO PAULO, no uso de suas
atribuicdes previstas no art. 71 da Constituicdo Federal, no art. 48 da Lei Organica do Municipio de
Sdo Paulo e no art. 31 do Regimento Interno deste Tribunal,

CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal n® 12.527/2011, que regula o acesso a
informacdes previsto no inciso XXXIII do art. 5° no inciso Il do § 3° do art. 37 e no § 2° do art. 216
da Constituicdo Federal;

CONSIDERANDO a necessidade de prestar informagdes aos interessados em processos
deste Tribunal, mediante a adogé@o de procedimentos objetivos e ageis, de forma transparente, clara
e em linguagem de facil compreenséo, observados os principios que regem a Administracdo Publica
e as diretrizes previstas nos artigos 3° e 4° do Decreto Municipal n® 53.623/2012,

RESOLVE:

Art. 1° As solicitacdes de informacdes sobre processos em andamento ou arquivados neste
Tribunal deverdo ser realizadas, mediante a utilizacdo dos modelos de requerimento disponiveis no
sitio eletrénico deste Tribunal (www.tcm.gov.br), na aba “Pedidos de Informacdes e Certiddes
sobre processos”, conforme o caso.

CAPITULO )
DOS PEDIDOS DE INFORMAGOES SOBRE PROCESSOS

Art. 2° Devera ser utilizado o modelo do Anexo | desta Resolugéo para solicitar uma lista
de processos em que o Requerente figure como interessado ou que tratem de determinado assunto,
processo administrativo, licitacdo, contrato ou instrumento congénere.

Art. 3° O requerimento devera ser protocolado no Portal do Jurisdicionado do TCMSP,
aplicando-se o disposto no artigo 17 desta Resolucgéo até que seja concluida sua implantacao.

Art. 4° A Unidade Técnica de Protocolo e Autuacdo efetuara a pesquisa de processos,
conforme parametros fornecidos pelo interessado.

Art. 5° Caso os pardmetros fornecidos pelo interessado ndo permitam identificar
objetivamente a lista de processos pertinentes, a Unidade Técnica de Protocolo e Autuacgéo
encaminhara o pedido a Secretaria Geral, para complemento da pesquisa.

Art. 6° Cabera ao Conselheiro Presidente autorizar o fornecimento da listagem de
processos, em andamento e arquivados, identificados nas pesquisas realizadas.

Art. 7° A Unidade Técnica de Protocolo e Autuacdo enviard a listagem de processos
localizados por correspondéncia eletronica, conforme correspondéncia eletronica informada pelo
Requerente, no prazo de 20 (vinte) dias contados da data da solicitagdo, prorrogaveis por mais 10
(dez) dias, nos termos do art. 11 da Lei Federal n® 12.527/2011.

Art. 8° A presente solicitacdo ndo possui custo para 0 Requerente.

Art. 9° Atendida a solicitacdo, a Unidade Técnica de Protocolo e Autuagéo daré ciéncia do
encaminhamento das informacdes, por correspondéncia eletrénica, ao(s) Conselheiro(s) Relator(es)
do(s) respectivo(s) processo(s).

CAPITULO Il
DOS PEDIDOS DE CERTIDOES DE OBJETO E PE

Art. 10 Devera ser utilizado o modelo do Anexo Il desta Resolugdo para obter
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informacdes sobre o andamento, a localizacdo e o resultado do julgamento de determinados
processos, informados no préprio requerimento, em que o Requerente figure como interessado.

Art. 11 Os pedidos de certidGes de objeto e pe deverdo ser protocolados no Portal do
Jurisdicionado do TCMSP, aplicando-se o disposto no artigo 18 desta Resolucdo até que seja
concluida sua implantacéo.

Art. 12 Os pedidos de certiddes de processos serdo examinados previamente pelo
respectivo Conselheiro Relator, nos termos dos artigos 132 a 134 do Regimento Interno deste
Tribunal.

Art. 13 Seré gerada uma certiddo por processo.

Art. 14 Sera cobrado do Requerente o valor correspondente ao nimero de certiddes,
conforme tabela publicada no site deste Tribunal, consoante Decreto Municipal que fixa os precos
dos servicos prestados pelas Unidades da Prefeitura do Municipio de Séo Paulo.

Art. 15 Autorizada a emissdo da(s) certiddo(6es) de objeto e pé, o Requerente sera
informado sobre o valor a ser recolhido, devendo efetud-lo na Supervisdo de Tesouraria deste
Tribunal.

Art. 16 O pedido sera considerado recebido apds a comprovacéao do recolhimento do valor
correspondente.

Art. 17 As certidGes serdo disponibilizadas pela Unidade Técnica de Cartério, Cadastro e
Arquivo no prazo de 15 (quinze) dias ap0os o recebimento do pedido, consoante previsto no artigo
133 do Regimento Interno deste Tribunal.

CAPITULO IlI
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 18 Até que seja concluida a implantacdo do Portal do Jurisdicionado pelo TCMSP, os
pedidos de informacdes sobre processos e os pedidos de certiddes de objeto e pé deverdo ser
protocolados pessoalmente na Unidade Técnica de Protocolo e Autuagéo deste Tribunal, situada na
Avenida Professor Ascendino Reis, 1130, Vila Clementino, Anexo Il, Sdo Paulo, no horério das 08h
as 17h30.

Art. 19 Esta Resolucgéo entra em vigor na data de sua publicacéo.

Plenéario Conselheiro “Paulo Planet Buarque”, 12 de dezembro de 2018.
a) JOAO ANTONIO - Conselheiro Presidente; a) DOMINGOS DISSEl -

Conselheiro Vice-Presidente; a) EDSON SIMOES — Conselheiro; a) ROBERTO BRAGUIM
— Conselheiro Corregedor; a) MAURICIO FARIA — Conselheiro

Publicada no DOC de 14/12/2018, p. 145
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ANEXO |

TRIBUNAL DE CONTAS DO MUNICIPIO DE SAO PAULO
FORMULARIO DE PEDIDO DE INFORMAGCOES
SOBRE PROCESSOS

DADOS PARA PESQUISA:
PROCESSO ADMINISTRATIVO N°:
CONTRATO N¢;

LICITACAO Ne:

OBJETO:

ASSUNTO OU OUTROS PARAMETROS:
INTERESSADO NO PROCESSO*:
REPRESENTANTE*:

CPF*:

E-MAIL*:

ENDERECO:

TELEFONE:

Sao Paulo, / /

Observagdes importantes:

1. O fornecimento de informacgdes sobre a existéncia de processos segue o disposto na
Resolucao n® XX/XX e no Regimento Interno do Tribunal de Contas do Municipio de S&o Paulo.

2. Quanto mais completos e precisos forem os parametros fornecidos pelo interessado,
melhor sera a qualidade da pesquisa realizada.

3. Os campos destacados com * sdo obrigatorios para o protocolo da pesquisa solicitada.

4. O pedido deve ser protocolado pessoalmente na Unidade Técnica de Protocolo e
Autuacdo deste Tribunal, situada na Avenida Professor Ascendino Reis, 1130, Vila Clementino,
Anexo 11, S&o Paulo, no horario das 08h as 17h30.

5. O prazo para atendimento do pedido sera de até 20 (vinte) dias, prorrogaveis por mais 10
(dez) dias, conforme art. 11 da Lei Federal 12.527/2011.

6. Eventuais esclarecimentos acerca de procedimentos e regramentos, assim como
informacdes sobre andamento do pedido, podem ser obtidos no site (www.tcm.sp.gov.br).
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ANEXO 11

TRIBUNAL DE CONTAS DO MUNICIPIO DE SAO PAULO
FORMULARIO DE SOLICITACAO DE CERTIDAO DE OBJETO E PE

PREENCHIMENTO PELO SOLICITANTE

NUMERO DO PROCESSO*:
INTERESSADO NO PROCESSO*:
REPRESENTANTE>:

CPF*:

E-MAIL*:

ENDERECO:

TELEFONE:

Sao Paulo, / /

ASSINATURA DO INTERESSADO/REPRESENTANTE

ASSINATURA DO FUNCIONARIO RESPONSAVEL PELO PROTOCOLO

12 Via—- TCMSP
2% Via — Interessado/Representante

Observagdes importantes:

1. O fornecimento de informacgdes sobre a existéncia de processos segue o disposto na
Resolucao n® XX/XX e no Regimento Interno do Tribunal de Contas do Municipio de S&o Paulo.

2. Os campos destacados com * sdo de preenchimento obrigatdrio.

3. Em caso de pedido formulado por REPRESENTANTE, o instrumento de mandato deve
conferir poderes especificos de representacdo perante o TCMSP, no original ou por copia
autenticada, que ficara retida nos autos, se o processo for fisico, e devolvida ao interessado, no
momento da entrega da certidao solicitada, se o processo for eletronico.

4. O pedido deve ser protocolado pessoalmente na Unidade Técnica de Protocolo e
Autuacao situada na Avenida Professor Ascendino Reis, 1130, Vila Clementino, Anexo Il, S&o
Paulo, no horario das 08h as 17h30.

5. O prazo para atendimento do pedido serd de até 15 (quinze) dias Uteis apds o
recolhimento das taxas correspondentes, prorrogaveis por igual periodo.

6. Eventuais esclarecimentos acerca de procedimentos e regramentos, assim como
informacdes sobre andamento do pedido, podem ser obtidos no site (www.tcm.sp.gov.br).
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